
Anwenderhinweis Fehlzeitenauskunft 
 

Allen Lehrkräften sowie sozialpädagogischen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die 

bereits einen Service-Portal-Benutzer aktiviert haben oder aktivieren werden, steht 

im Service-Portal die Anwendung Fehlzeitenauskunft zur Verfügung. 

Nach dem Öffnen der Anwendung werden alle für den Service-Portal-Benutzer von 

der Schule für diese Person in der Anwendung Fehlzeiten für Lehrkräfte in Schule 

(FLiS) gepflegten Fehlzeiten angezeigt. Eine Prüfung der erfassten Fehlzeiten ist 

jederzeit möglich. Auf einen Ausdruck der Fehlzeitenübersicht seitens der Schule 

kann somit verzichtet werden.  

Die Prüfung für das vergangene Kalenderjahr sollte so früh wie möglich im Januar 

erfolgen. Beanstandungen sind bitte direkt bei der Schulleitung vorzubringen. 

 

Melden Sie sich am NzüK-Portal (https://nzk.hessen.de/) und dann am Service-

Portal an. 

Klicken Sie im Service-Portal auf den Reiter FLiS-Services. 

 

 

Klicken Sie auf die Kachel Fehlzeitenauskunft. 

  

https://nzk.hessen.de/


Hier werden Ihnen alle Fehlzeiten angezeigt, die für Ihre Person erfasst sind. 

 

Über die Scroll-Leiste am rechten Rand können Sie zu weiter unten aufgeführten 

Fehlzeiten scrollen. 

 

Sie haben die Möglichkeit, sich die Abwesenheiten in einer Kalenderansicht anzeigen 

zu lassen. Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche Als Kalender anzeigen. 

 

 

Tage mit einer Fehlzeit werden in der Kalenderansicht markiert dargestellt. Wenn Sie 

den Mauszeiger auf einen markierten Tag bewegen (Mouse Over) wird der Grund 

der Fehlzeit für diesen Tag eingeblendet.  

Im Beispielbild (unten) ist dies am 23. Juli zu sehen. Hier ist Krankheit der Grund der 

Fehlzeit. 



 

 

Über die Schaltfläche Einstellungen (Zahnradsymbol) können Sie verschiedene 

Einstellungen vornehmen. 

 

 

Folgende Einstellungsmöglichkeiten stehen Ihnen zur Verfügung: 

• Spalten ein- und ausblenden 

• Sortieren, beispielsweise nach dem Grund der Fehlzeit 

• Filtern, nach selbst gewählten Werten 

• Gruppieren, beispielsweise nach dem Grund der Fehlzeit 

 

Wenn Sie beispielsweise Gruppieren nach dem Grund der Fehlzeit auswählen, 

ändert sich die Darstellung der Fehlzeiten. Unter einer Zeile, die den Grund der 

Fehlzeit nennt, werden die entsprechenden Fehlzeiten aufgelistet. 



 

Rufen Sie die Anwendung Fehlzeitenauskunft erneut auf, sind die Einstellungen 

wieder auf die Standardeinstellungen zurückgesetzt. 

 

Prüfen Sie die Eintragungen auf Korrektheit und Vollständigkeit! 

Sie haben die Möglichkeit, die zu Ihrer Person erfassten Fehlzeiten einzusehen. Es 

ist Ihnen nicht möglich, Änderungen vorzunehmen. 

Wenn Sie der Meinung sind, dass nicht alle Fehlzeiten korrekt erfasst sind, setzen 

Sie sich bitte mit Ihrer Schulleitung in Verbindung, um eine Klärung herbeizuführen. 

 

Spätestens Ende Januar des Folgejahres ist von der Schulleitung die Jahresmeldung 

zu erstellen. Sobald eine Fehlzeit im Rahmen dieser Jahresmeldung verarbeitet 

wurde, kann in FLiS keine Änderung mehr durchgeführt werden. Dies ist technisch 

ausgeschlossen.  

 

Fehlzeiten und Dienstantrittsmeldungen werden nach Ablauf von drei Jahren 

gelöscht. 


