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Einleitung Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort
zurlicksetzen -

1. Einleitung

ACHTUNG!

= Soll ein Benutzer angelegt werden, ist zunachst zu prufen, welche
Benutzerkonten zur Identitat bereits vorhanden sind und ob fiir das gewiinschte
SAP-Backendsystem innerhalb eines dieser Benutzerkonten, der bendtigte
Benutzer angelegt werden kann. Die Vorgehensweise in diesem Fall durch
Anderung des vorhandenen Benutzerkontos wird in dieser Anleitung

beschrieben.

- Bsp: Eine ldentitdt besitzt ein Benutzerkonto zu dem nur ein HCM-
Benutzer angelegt ist und diese ldentitat soll nun einen RW-Benutzer
bekommen. In diesem Fall ist das Benutzerkonto schon vorhanden,
jedoch der RW-Benutzer noch nicht angelegt. Hierbei muss Uber die
Funktion Benutzer andern gemaf dieser Anleitung ein RW-Benutzer

angelegt werden.

- Bsp: Eine Identitat besitzt ein Benutzerkonto zu dem nur ein RW-Benutzer
angelegt ist und diese Identitat soll nun einen HCM-Benutzer bekommen.
In diesem Fall ist das Benutzerkonto schon vorhanden, jedoch der HCM-
Benutzer noch nicht angelegt. Hierbei muss tber die Funktion Benutzer

andern gemalf dieser Anleitung ein HCM-Benutzer angelegt werden.

- Bsp: Eine Identitat besitzt ein Benutzerkonto mit einem HCM-Benutzer
und diese Identitat soll einen weiteren HCM-Benutzer erhalten. Hierbei
muss durch den Anwendungsbetreuer mit der Funktion Benutzer
anlegen (siehe Anleitung - Benutzer anlegen -) ein Benutzer angelegt

werden.

= Sofern noch kein Benutzerkonto zu einer Identitat existiert und ein RW-
Benutzer angelegt werden soll, so ist die dringende Empfehlung fur interne
Identitaten immer ein HCM-Benutzer mit anzulegen, da durch technische
Einschrankungen bei nachtréaglicher Selbstregistrierung durch den

Landesbediensteten ein hochgezéahlter Benutzer erstellt werden wirde.
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Einleitung Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort
zurlicksetzen -

In der Regel sollte das erste Benutzerkonto und der zughoérige HCM-Benutzer durch
Selbstregistrierung des Anwenders am Service-Portal des Landes Hessen angelegt
werden. Alle weiteren Benutzerkonten und Benutzer zu einer Identitat werden durch
den Anwendungsbetreuer angelegt. Sofern gewtiinscht kann auch das erste
Benutzerkonto und der zugdrige Benutzer durch den Anwendungsbetreuer angelegt

werden.

Zu einer ldentitdt konnen ein oder mehrere Benutzerkonten angelegt werden. Ein
solches Benutzerkonto kann genau einen Benutzer fur jedes angebundene SAP-
System enthalten. Wird ein weiterer HCM-Benutzer fiir den selben Anwender benétigt,
wird ein weiteres Benutzerkonto zu der selben Identitdt und darin ein weiterer HCM-

Benutzer angelegt.

Bei Anlage des ersten HCM-Benutzer wird dieser Benutzer automatisch durch einen
Eintrag im IT 0105 ST 0001 mit dem Personalfall verbunden und damit die Nutzung
von ESS-Anwendungen ermoglicht. AufRerdem werden Portalberechtigungen
zugewiesen, die keiner Genehmigung bedtrfen. Weitere Benutzer werden im IT 0105

ST 9008 eingetragen.

Der Anwendungsbetreuer kann in der Benutzeranlage durch diese Funktion Benutzer
systemspzifisch (HCM oder RW) zu einem bereits existierenden Benutzerkonto

anlegen.

Hinweis:

= Das Anlegen eines HCM-Benutzers sollte durch den Anwender im Rahmen der
Selbstregistrierung erfolgen. Anwendungsbetreuer sollten nur in
Ausnahmefallen HCM-Benutzer fir Anwender anlegen (vgl. Hinweis zur Anlage

eines RW-Benutzers sofern noch kein Benutzerkonto existiert).

= Die initiale Kennwortvergabe muss nach dem Anlegen des Benutzers durch
den Anwendungsbetreuer Gber die Funktionalitdt Benutzer &ndern oder durch
Anforderung eines Freischaltcodes durch den Anwender selbst im Service-

Portal fir den HCM-Benutzer erfolgen. Kennworter fir RW-Benutzer kbnnen
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Einleitung Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort
zurlicksetzen -

Uber die Selbstverwaltungsfunktionen im SAP IDM durch den Anwender selbst
zuriickgesetzt werden, sofern ein Zugang zum Service-Portal gewahrleistet ist.
= Die Anlage eines Benutzers durch Selbstregistrierung des internen Mitarbeiters
ist nur dann mdglich, wenn zu dieser Zeit in dessen Personalfall im IT 0105 ST
0001 kein Benutzer eingetragen ist.
= |st das ONLY-Privileg (PRIV_HCM_ONLY oder PRIV_RW_ONLY) im Register
Zugeordnete Rollen und Berechtigungen im Status ok vorhanden, ist der

Benutzer im entsprechenden Backendsystem angelegt.
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP-
Benutzer zu einem vorhandenen

Benutzerkonto

Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort

zuriicksetzen -

2. Durchfihrung — Anlegen eines SAP-Benutzer zu einem vorhandenen

Benutzerkonto

WSAP Identity Management

Willkommen Alfred Anwendungsbetreuer

Self-Services

Te-Do-Liste . Verwaltung |

Genehmigungsverwaltung

Anzeigen: | Benutzer

Anlegen... | Aufgabe auswahlen...

1| Benutzername

Eintragsdetails

+| Suchen: |Mitarbeiter

| |[starten ]|

Machname

Vomame

Identitat

(1) Starten Sie auf der Registerkarte Verwaltung und wahlen Sie das Objekt
Benutzer. Geben Sie in das Suchfeld den Suchbegriff ein, mit dem Sie den
aufzurufenden Benutzer suchen mdchten. Klicken Sie anschlieRend auf Starten.

WSAF Identity Management

Alfred A

Seli-Services | ToDo-liste |

Abmelden

Anzeigen: |Benutzer ~| Suchen | [Starten | Erveitert Kal[3Fz 4
‘
T Benutzemame Nachname Vomame Idenitat zum Benutzer Eindeutige 1D
i 043TMMITARBE o Mitarbeiter Michael ACCOUNT.0437MMITARBE
]

Details zu ACCOUNT:0437TMMITARBE

4 ine Daten | i i HCM | RW

Rollen und

Benutzemame: 0437TMMITARBE
Michael Mitarbeiter
0437

0437

Ideniitat zum Benutzer:

Person

Prafic
Abweic} fiir zentralen Benutzer:
Abweichendes Prafix fur dezentralen Benutzer

(2) Markieren Sie in der Ubersicht den passenden Benutzer und klicken Sie
anschlieBend auf Aufgabe auswaéhlen.
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP- Anleitung — SAP-Benutzer andern — Kennwort
Benutzer zu einem vorhandenen zurlicksetzen -
Benutzerkonto

Aufgabe auswahlen

Fiir diesen Eintrag verfiigbare Aufgaben
* Benutzer

Zu Favoriten hinzufugen || Aus Favoriten enffernen || Abbrechen
i

(3) Klicken Sie zuerst auf Benutzer und wahlen Sie anschliel3end Benutzer dndern

aus. Klicken Sie danach auf Aufgabe auswahlen.

=

[ speichern | [ Akiualisieren |

Systemiibergreifend }/ HCM }/Rw }/ Deaktivieren }/ Zugeordnete Rollen und Berechtigungen

| 0437MMITARBE ]
Identitat zum Benutzer: Michael Mitarbeiter
Personalbereich:
Prafix Benutzemame: (0437 ]

Abweichendes Prafix fur zentralen Benutzer: :]
Abweichendes Prafix fur dezentralen Benutzer: | |

(4)In einem neuen Tab Ihres Browsers offnet sich die Bildschirmmaske
Benutzer andern und die Registerkarte Allgemeine Daten ist aktiv. Hier sehen Sie,
welchem Personalbereich der ausgewahlte Benutzer zugeordnet ist.
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP- Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort
Benutzer zu einem vorhandenen zurlicksetzen -
Benutzerkonto

Benutzer dndern

[ speichern | [ Aktualisieren |

Allgemeine Daten ESystemibemiiendi l IHCM I RW Deakfivieren Zugeordnete Rellen und Eerechtigungen

Benutzername: bmm ITARBE

Allgemeine Daten
Sicherheitsrichtlinie: | |

Benutzertyp: | Dialog -

Kommunikationsdaten

Sofern keine Angaben zu den Kommunikationsdaten gemacht werden, werden diese mit der Sicherung des Benulzers aus der zugehrigen Identi
VWerden davon abweichende Adressdaten benotigt, pflegen Sie diese bitie in den folgenden Feldern.

Rufnummern bitte nach folgender Kenventien eingeben: Vorwahl'Kopfnr -Durchwahl, Mebiltelefon: Vorwahl/Rufnummer

Telefonnummer: |06811/7038-111 |
Mobiltelefon: |0171/354613516 |
Faxnummer: |D611/7038-999 |
Druckersteuerung

Sofort ausgeben: [Sofort ausgeben |

Mach Ausgabe laschen: [Léschen nach Ausgabe |

(5) Auf der Registerkarte Systemibergreifend konnen Daten sofern nétig gedndert

werden.

Benutzer andern

[Speichem] [ Aktualisieren ]

Allgemeine Daten Systemiibergreifend m RwW Deaktivieren Zugeordnete Rollen und Berechtigungen
Benutzername: o 0437MMITAREE
System HCM:

Allgemeine Daten

Benutzergruppe fur Berechiigungsprifung: |0437 OFD HCC 3
Logondaten

Gilltig von: [0zo72019 @

Gilltig bis: (31129900 @

Passwort: | |

Passwort bestatigen: [ |

Gespert durch Administrator: O

Gespemrt durch Falschanmeldung: O

HCM Sperrstatus: aktuell
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP- Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort
Benutzer zu einem vorhandenen zurucksetzen -
Benutzerkonto

(6) Auf der Registerkarte HCM ist bereits ein Benutzer flr dieses Benutzerkonto im

entsprechenden Backend-System vorhanden.

Sofern ein HCM-Benutzer zu diesem Benutzerkonto noch nicht angelegt ist erfolgt die
Anlage analog zu den weiteren Schritten fir den RW-Benutzer. Bitte beachten sie
unbedingt bei Anlage eines Benutzers den Hinweistext, ob eine Anlage Uber "Benutzer

andern" oder "Benutzer anlegen" erfolgen muss.

Benutzer dandern

[ Speichem] [ Akiualisieren ]

Allgemeine Daten Systemibergreifend HCM RW Deaktivieren Zugeordneie Rollen und Berechtigungen

........

Benutzername: 043TMMITARBE

System RW.

Allgemeine Daten 7

Benutzergruppe fir Berechtigungspriifung: 7

Logondaten

Giltig ven:

& [F

Gultig bis:

|

|

Passwort: [

Passwort bestafigen: |
Gespert durch Administrator: 1
O

Gesperrt durch Falschanmeldung:

RW Sperrstatus: aktuell

Kommunikationsdaten

(7) Auf der Registerkarte RW muss das Kontrollkastchen "System RW" aktiviert
werden, um fir dieses Benutzerkonto einen Benutzer im entsprechenden Backend-

System zu erstellen.

Sofern ein RW-Benutzer zu diesem Benutzerkonto bereits existiert, kann nur ein HCM-
Benutzer angelegt werden. Bitte beachten sie unbedingt bei Anlage eines Benutzers
den Hinweistext, ob eine Anlage Uber "Benutzer andern" oder "Benutzer anlegen”

erfolgen muss.
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP- Anleitung — SAP-Benutzer andern — Kennwort

Benutzer zu einem vorhandenen zurlicksetzen -
Benutzerkonto
[ Speichern | [ Aktualisieren

Aligemeine Daten | Systemilbergreifend | HCM i/ Deakiivieren | Zugeordnete Rollen und Berechtigungen

Benutzemname: |043TMMITARBE ]

System RW:

Allgemeine Daten

Benutzergruppe fur Berechtigungsprifung:

Logondaten
Gilltig ven:

(

(I
Gt bis: (I -

[

[

O

O

Passwort:

Passwort bestatigen:
Gespemt durch Administrator:

Gespent durch Falschanmeldung:

RW Sperrstatus: | aktuell |

(8) Das Feld Benutzergruppe fur Berechtigungsprifung muss ausgewahlt werden.

Benutzergruppe fiir Berechtigungsprisfung

(9) Im Feld Schlissel muss nach der Benutzergruppe fir Berechtigungsprifung

gesucht werden und mit Starten bestatigt werden.
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP- Anleitung — SAP-Benutzer andern — Kennwort
Benutzer zu einem vorhandenen zurlicksetzen -
Benutzerkonto

Benutzergruppe fiir Berechtigungspriffung

(10) Im Feld Schlissel muss nach der Benutzergruppe fir Berechtigungsprifung

gesucht werden und mit Starten bestatigt werden.

Benutzergruppe fiir Berechtigungspriifung

Schliissel Beschreibung
2505

2505-0000 2505-0000, HMdF HCC (Dienststelle)

D)

(11) Markieren Sie in der Ubersicht die passende Benutzergruppe fiir
Berechtigungsprufung.
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Durchfiihrung — Anlegen eines SAP- Anleitung — SAP-Benutzer dndern — Kennwort
Benutzer zu einem vorhandenen zurlicksetzen -
Benutzerkonto

Benutzer dndern

A

ine Daten ¥ i i HCM .~ RW ‘ Deakfivisren Zugeordnete Rollen und Berechtigungen
Benutzername: 0437TMMITARBE
System RV:

Allgemeine Daten

B ppe fur B hitis iifung: [2505-0000 )
Logondaten

Gilltig von: [

Gilltig bis: 1]

Passwort: J

Passwort bestatigen:

oariririr

Gespent durch Administrator:
pemnt durch F.
RW Sperrstatus: aktuell
Kommunikationsdaten
Sofern keine zu den K werden, werden diese mit der Sicherung des Benutzers aus der zugeharigen ldentitat automatisch ermittelt

Werden daven abweichende Adressdaten bendtigt (z. B. Funkfionspostfach anstatt der dienstlichen E-Mail-Adresse), pflegen Sie diese bitte in den folgenden Feldern.

Firmenadresse: | |

E-Mail-Adresse: | J

Druckersteuerung
Drrucker: ]

(12) Ohne Angaben von Logondaten wird die Gultigkeit von Tagesdatum bis High-End
(31.12.9999) angelegt und die E-Mail-Adresse der Identitat Gbernommen. Weiterhin
kann zu dem Benutzer ein Drucker hinterlegt werden. Klicken Sie anschlieRend auf

Speichern.

Benutzer andern

Anderung wird vergenommen

Speichermn .-lk'..l\l]L “f eren

(13) In der Statuszeile oben erhalten Sie die Ruckmeldung, dass lhre Anderung

vorgenommen wird.
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