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1. Einleitung

Uber die Funktionalitit Antrag anlegen koénnen Rollenantrage fur durch den
Anwendungsbetreuer verwalteten Benutzern im SAP IDM beantragt werden. Durch
einen Rollenantrag kdnnen sowohl Buisnessrollen hinzugefligt oder entzogen werden
(siehe hierzu das Beispiel):

Der Landesbedienstete Simon Sachbearbeiter hat seine Tatigkeit in der
Personaladministration beendet und soll die Rolle PA: Personaladministration fur die
HCM-Zugriffsstruktur 0457A 000 entzogen bekommen.

Nach Abschluss des Rollenantrages erfolgt ein automatischer Eintrag in die To-Do-
Liste des Legitimationsberechtigten (val. Anleitung Rollenantrag
genehmigen/ablhenen), der diesen Rollenantrag genehmigen oder ablehnen kann.
Nach Genehmigung erfolgt ebenfalls automatisch der Entzug der beantragten Rollen
in dem entsprechenden System.

Hinweis:

= Mit einem Rollenantrag kdnnen gleichzeitig Businessrollen hinzugeftigt und
entzogen werden.
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2. Durchfihrung - Rollenantrag zum Entzug vom HCM-Businessrollen
stellen

WSAP Identity Management

Willk Gordian A di

-

Self-Services Y Tomi Genehmigungsverwaltung

Anzeigen: | Antrag ~| Suchen:| | [ Starten |

|
m Antrag fiir Antragssteller Status des Antrags Letz

(1) Starten Sie auf der Registerkarte Verwaltung und wahlen Sie das Objekt Antrag.
Klicken Sie anschliel3end auf Anlegen.

Aufgabe auswihlen

Fiir diesen Eintrag verfiigbare Aufgaben
 Antrag
» Antragswesen (E-KRW)
- An
i H
= Massenantrag (HCM'
= Antrag mit Referenzbenutzer (HCM)
k Antragswesen (IDM)
» Antragswesen (RW)

—
[[| Aufgabe auswahlen | Zu Favoriten hinzufigen |
I avoriien entfernen | Abbrechen |

y

(2) Klicken Sie zuerst auf Antrag und wéhlen Sie anschlielend das entsprechende
Antragswesen aus fur das sie einen Rollenantrag stellen wollen. Wahlen sie
anschlieRend Rollenantrag und klicken Sie danach auf Aufgabe auswahlen.
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Rollenantrag (HcM)

Zuricksetzen

Rollen hinzufigen | Rollen entziehen | Kritikalititen | Informationen zum Antrag

Antrag fiir: * |[ Auswanlen... || Loschen |

b Y

L6

Anforderungsgrund: *

(3) Klicken Sie auf Auswéhlen, um den Benutzer auszuwahlen, fir den der Antrag

gestellt werden soll.

| | Suenen |||  Erweitert

= . -
T Eindeulige ID Nachname: Vorname Identitat zum Benutzer Bemm

Anzeigen: | Benutzer | und suchen: [Sachbearbeiter

Hinzufiigen [ Abbrechen

(4) Geben Sie im Fenster Hinzufigen den Suchbegriff ein, mit dem Sie den Benutzer,
fur den der Rollenantrag gestellt werden soll, suchen mochten. Neben dem
Benutzernamen konnen Sie hier auch nach dem Nachnamen suchen. Klicken Sie

anschlieRend auf Suchen.

ANWH_SAP_IDM_Anleitung_Rollenantrag_stellen_Rollen_entziehen.docx  / Seite 8
Version 03.00



Durchfiihrung - Rollenantrag zum Anleitung — Rollenantrag stellen — Rollen entziehen -
Entzug vom HCM-Businessrollen
stellen

Hinzufiigen...

Verfiigbar

Benutzer

und suchen: [Sﬂc

| [suchen | | Erweitert

H | Eindeutige ID

Machname Vername Identitat zum Benutzer | Benutzername

‘ Hinzuﬁin ! Abbrechen

y

(5) Markieren Sie in der Ubersicht den passenden Benutzer und klicken Sie auf
Hinzuflugen.

Zuriicksetzen

Rollen hinzufiigen Yllnlunenlzﬂbcn L/mhinah:n Y Informationen zum Antrag

Antrag fir *

AGGOUNT-0357SSACHBEA
Anforderungsgrund: * |

(6) Geben Sie im Feld Anforderungsgrund einen Text ein. ES muss min. ein Zeichen
eingegeben werden.
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Anleitung — Rollenantrag stellen — Rollen entziehen -

Rollenantrag (HCM)
[Sichem | Zurucksetzen ]

Basisinformationen Rollen hinzuftigen Rollen entziehen Kritikalitaten

Kontexttyp: HCM-Zugriffsstruktur

Verfiigbar Zugeordnet
und suchen: [0357A_000 nzufiigen | Enweitert Loschen | | [ Eigenschatle
T Anzeigename Eindeutige ID Eindeutige ID
Businessrollen entziehen
Verfiigbar Zugeordnet
und suchen: | | [suchen | | [ Hinzufiigen |Enweitert Loschen | || [ Eigenschafie
0| Anzeigename Eindeutige ID Eintragsbesitzer Systemiyp Quellsysiem Name anzeigen Eindeutige ID Gilitig ab Gilltig bis

Informationen

Zzum Antrag

(7) Auf der Registerkarte Rollen entziehen geben Sie unter Kontexttyp: HCM-
Zugriffsstruktur einen Suchbegriff ein, um die gewinschte HCM-Zugriffsstruktur zu
finden. Klicken Sie anschlieend auf Suchen. Bei einem Rollenantrag (RW) wéare dies
analog die RW-Referenzdienststelle und bei einem Rollenantrag (IDM) die IDM-

Zugriffstruktur.

Rollenantrag (HCM)
Sichem I Zuriicksetzen

Basisinformationen Rollen hi Rollen entzieh

Kontexttyp: HCM-Zugriffsstruktur

Verfiigbar

Kritikalitaten

Informationen zum Antrag

und suchen: | 0357A_000

5| Anzeigename Eindeutige 1D

CONTEXT:HCM:0357A_000

| [Suchen | | N Hinzufugen fEmweitert
Bezeichnung o
Oberfinanzdirektion Frankfurl am

Main

Zugeordnet
Loschen

|/[ Eigenschaften

Mame anzeigen

Eindeu

(8) Markieren Sie in der Ubersicht den passenden Kontext und klicken Sie auf
Hinzufligen.
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Rollenantrag (HCM)

Basisinformaticnen Rollen hinzufigen © Rollen entziehen Kritikalitaten Informationen zum Antrag

Kontexttyp: HCM-Zugriffsstruktur

Verfiigbar Zugeordnet
HCM-Zugriffsstruktur und suchen: |03574_000 | [suchen | | [Hinzufiigen | Enweitert | [ Eigenst
T Anzeigename Eindeutige 1D Bezeichnung Name anzeigen
0357A_000 CONTEXT-HCM:03574_000 Oberfinanzdirekfion Frankfurt am " D357A 000
IMain
Businessrollen entziehen
Verfiigbar Zugeordnet
Businessrolle und suchen: | Personaladministration | [ Suehen | | | Hinzufiigen |Enweitert Loschen | | [ Eigenst
[w} Anzeigename Eindeutige ID Einfragsbesitzer Systemtyp Quellsystem Name anzeigen

(9) Der ausgewahlte Eintrag wird daraufhin auf der rechten Seite bei Zugeordnet

angezeigt.

Rollenantrag (HCM)

Basisinformaticnen Rollen hinzufiigen - Rollen entziehen Kritikalitaten Informationen zum Antrag

Kontexttyp: HCM-Zugriffsstruktur

Verfiigbar Zugeordnet
HCM-Zugriffsstruktur und suchen: [0357A_000 | [Suchen | | [ Hinzufiigen | Erweitert [ Loschen | | [ Eigenschaften |
B Anzeigename Eindeutige ID Bezeichnung MName anzeigen Eir
0357A_000 CONTEXT-HCM:0357A_000 Oberfinanzdirektion Frankfurt am = 0357A 000 ca
Main
Businessrollen entziehen
Zugeordnet

Verfiighar

Businessrolle und suchen: | Personaladministration|| || Suchen | Hinzufiigen |Enweitert Loschen | Eigenschafien
T Anzeigename Eindeutige 1D Eintragsbesitzer Systemtyp m uellsystem Name anzeigen Eindeuti
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Durchfiihrung - Rollenantrag zum Anleitung — Rollenantrag stellen — Rollen entziehen -
Entzug vom HCM-Businessrollen
stellen

(10) Geben Sie unter Businessrollen entziehen einen Suchbegriff ein, um die
gewlnschte HCM-Businessrolle zu finden. Klicken Sie anschlieRend auf Suchen. Bei
einem Rollenantrag (RW) bzw. einem Rollenantrag (IDM) gilt dies analog.

u

Sichern | Zuriicksetzen |

Basisinformationen | Rollen hinzufugen ﬁ/ Kitkaltaten  Informationen zum Antrag

Kontexttyp: HCM-Zugriffsstruktur

Verfiigbar Zugeordnet
jgen: [HCM-Zugriffs und suchen: |0357A_000 Suchen | | [Hinzufiigen | Enweitert |

T Anzeigename Eindeutige ID' Bezeichnung Name anzeigen Eindeutige 1D

Businessrollen entziehen

Verfiigbar Zugeordnet
| und suchen: [PA: P inistrati| [ Suchen | | | Hinzufiigen | Erweitert [ Laschen | || [ Ei ]
Y
U] i i ige 1D Eintragsbesitzer | Systemtyp Name i i D

(11) Markieren Sie in der Ubersicht die passende Businessrolle und klicken Sie auf
Hinzuflugen.

Neue Zuordnung

Direkte Giiltigkeitszuordnung:
Gilltiges Startdatum: 7] Giiltig bis:

(12) Klicken Sie im Fenster Neue Zuordnung auf Hinzufiigen. Ohne Eingabe von
Daten zur Giltigkeitszuordnung wird vom Tagesdatum bis High End (31.12.9999)
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beantragt. Das Startdatum entspricht beim Entzug von Rollen dem Tag bis zu dem
diese Rollen gultig sein sollen.

~
Rollenantrag (HCM) Hi
Sichem | Zuriicksetzen
Basisinformationen Rollen hinzufigen ' Rollen entziehen | Kritikalitaten Informationen zum Antrag
Kontexttyp: HCM-Zugriffsstruktur
Verfiigbar Zugeordnet
und suchen: |0357A_000 | [Sucnen | | [Hinzufugen | Enweitert Loschen | | [ Eigenschaften
T Anzeigename Eindeutige ID Bezeichnung Name anzeigen Eindeutige ID Status
0357A_000 CONTEXT-HCM:0357A_000 Oberfinanzdirektion Frankfurt am = 0357A 000 ‘CONTEXT-HCM:0357A_000 Neu
Main
Businessrollen entziehen
Verfiigbar Zugeordnet
undsur:hellllPA Suchen | | f Hinzufiigen | | Enwertert Loschen | | [ Eigenschaften
D1 Anzeigename Eindeutige ID Einlrag%) Systemiyp | Quellsystem Name anzeigen Eindeutige ID Gilfig ab | Gilltig bis | Status
PA: ROLE:BUSINESS:PA:Personaladministration HCM HCM . BA ROLE BUSINESS:PA Personaladminisiration Neu
Personaladministration Personaladministration
v
< >

(13) Um weitere Businessrollen hinzufligen, wiederholen Sie die Schritte ab (10).

(14) Die Registerkarte Kritikalitaten kénnen Sie beim Entzug von Businessrollen
ignorieren.

Rollenantrag (HCM)

1 Zurucksetzen

Basisinfermatienen Rollen hinzufugen Rollen Kritikalita

Hinweise fiir den Anwendungsbetreuer

Das Zugri i t fiir die Systeme des Landes Hessen fordert die Erfiillung bestimmier Anforderungen, die sich aus Gesetzen und sonstigen Regelungen ergeben

Bitte prifen Sie bei der Beantragung ven Berechtigungen daher, cb
-sich die Anzahl der vergebenen Berechtigungen auf das fur die Si eines 2 Di iebes erforderliche Mi a {Prinzip der minit B i )]

-dem Grundsatz der Funkfi ennung - unter Beriicksichti derin der Di

achlichen Gegebenheiten - soweit als maglich Rechnung getragen wird
-nicht mehr benitigte Berechtigungen oder Benutzer geldscht werden kdnnen

Die tung fiir die Viergabe kritischer B. i liegt alleine beim ji il Bi eis und der beantr: den Di

Bitte pritfen Sie daher die sich aus dem Anfrag ergebenden Kritikalitaten.

In der Registerkarte Kritikalitaten® steht das Feld ,Anforderungsgrund® zur Verfiigung, um den Antrag um zusatzliche Informationen zu erganzen

Bitte nutzen Sie dieses Feld, um z. B. die Vergabe kritischer Ber zZu i oder weitere Infor il fiir den Legifi i i zu hit

Bei der Venwendung des Antrags mit Referenzbenutzers werden definierte Busi nicht i auf den gews Benutzer i und milssen bei Bedarf gesendert beantragt werde
Weitere Informafionen finden Sie auf der Hilfeseite zur IDM-Anwendung im Service-Portal.

Bitte informieren Sie bei der Neu-Einrichtung oder Loschung eines SAP-Benutzerkontes fir ein SAP-System die Systemadministrateren (OU-Admin) ihrer Diensistelle iber diese Maknahme, damit diese d

(15) Klicken Sie auf Sichern, wenn Sie alle erforderlichen Angaben fir den
Rollenantrag gemacht haben.
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Rollenantrag (HCM)

Antrag wurde erfolgreich abgeschickt |

SICNEM | 2Tk .1_1

Basisinfermatienen Rollen hinzufugen Rollen Kritikalita p i zum Antrag |

Hinweise fiir den Anwendungsbetreuer

Das Zugri t fiir die Systeme des Landes Hessen fordert die Erfiillung bestimmter Anforderungen, die sich aus Gesetzen und sonstigen Regelungen ergeben

Bitte priifen Sie bei der Beantragung von Berechtigungen daher, ob

-sich die Anzahl der vergebenen Berechtigungen auf das fir die Si eines D iebes erforderliche Mi {Prinzip der mir B )]

-dem Grundsatz der F il nnung - unter Beriicksichti derin der Di a G iten - soweit als mbglich Rechnung getragen wird.

-nicht mehr bendtigte Berechtigungen oder Benutzer geloscht werden kénnen

Die tung fir die Vergabe kriti B i liegt alleine beim ji il Bl is und der b Di

Bitte priifen Sie daher die sich aus dem Antrag ergebenden Krifikalitaten

In der Registerkarte . Kritikalitaten® steht das Feld ,Anforderungsgrund® zur Verfiigung, um den Antrag um i zZu

Bitte nutzen Sie dieses Feld, um z. B. die Vergabe kritischer Ber i Zu begril oder weitere Infor i fiir den Legitimati igten zu hi

Bei der Verwendung des Anfrags mit Referenzbenutzers werden definierte Busil nicht aufden Benutzer und mussen bei Bedarf gesendert beantragt werden.

Weitere Informafionen finden Sie auf der Hilfeseite zur IDM-Anwendung im Service-Portal.

Bitte informieren Sie bei der Neu-Einrichtung oder Loschung eines SAP-Benutzerkontos fiir ein SAP-System die Systemadministratoren (OU-Admin) ihrer Dienststelle Gber diese MaBnahme, damit diese die

(16) In der Statuszeile oben erhalten Sie die Ruckmeldung, dass Ihr Rollenantrag
erfolgreich abgeschickt wurde.
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