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Das Werk einschlieBlich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschitzt. Jede
Verwertung aul3erhalb der engen Grenzen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne
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Mikroverfiimungen und die Ein-speicherung und Verarbeitung in elektronischen

Systemen.

Die Wiedergabe von Gebrauchsnamen, Handelsnamen, Warenbezeichnungen usw.
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Gesetzgebung als frei zu betrachten waren und daher von jedermann benutzt werden

darften.
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Einleitung

Der Anwendungsbetreuer kann fir externe Mitarbeiter, die keinen Personalstamm im
SAP HCM-Backendsystem haben oder bekommen sollen, wie z. B. externe Berater
oder Wirtschaftsprufer die Identitat direkt in SAP IDM anlegen und hinterlegt dabei

die notwendigen Daten zu der Person.

Hinweis:

Die Anlage einer externen ldentitat mit Mini-Personalstamm oder einer internen
Identitat erfolgt automatisiert aufgrund der Erfassung eines Eintritts durch die
Personaladministration in SAP HCM.

Die Anlage technischer Identitaten erfolgt durch das IDM Betriebsteam auf

Anfrage.
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Durchfiuhrung - Externe SAP-lIdentitat anlegen

WSAP Identity Management

Willkemmen Alfred Anwendungsbetreuer

Self-Services L/Tu—Du—Liste - Genshmigungsverwaltung I

Anzeigen: Identitat ~| suchen: | | [starten |
| Anlegen._. TI| [ Aufgabe auswahlen._. |
Un] Enayﬁ'w? 1D Nachname Vorname Personalbert
w
‘ Eintragsdetails

(1) Starten Sie auf der Registerkarte Verwaltung und wéhlen Sie das Objekt Identitat.

Klicken Sie anschliel3end auf Anlegen.

Aufgabe auswiahlen

Fiir diesen Eintrag verfiigbare Aufgaben
w |dentitat
+ Externe Identitat anlegen |

I Aufgabe auswahlen I Zu Favorten hinzufl]gen Aus Favoriten entfernen |{ Abbrechen

(2) Klicken  Sie zuerst auf Identitdt und wahlen Sie anschlieend

Externe Identitat anlegen aus. Klicken Sie danach auf Aufgabe auswahlen.
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Externe Identitit anlegen

Kommunikationsdaten
Anrede:* e

Nachname:*

Vorname:*
Anzeigename:
Akademischer Titel
Namenszusatz:
Vorsatzwort:

Identitatsart:

Gltig ab:

Giltig bis
Kontoverknupfungen

Verfiigbar

und suchen: |

B Eindeutige 1D Benutzername

(3)In einem neuen Tab

Anleitung — Externe SAP-Identitat anlegen -

Organisatorische Zuordnung

|Frau = |

[Priferin |

|Paulal |

{wird automatisch erzeugt)
l -]

| hd|

| hd|

extern
[31.01.2019 @
[30.12.9998 [

| (Suchen ] | [ Hinzuflgen | Enyeitert

Vomame Identitdt zum Benutzer

Zugeordnet

Suchen: | | (Suchen ] | [ Laschen

Name anzeigen Eindeutige 1D

lhres Browsers o6Offnet sich die Bildschirmmaske

Externe Identitat anlegen und die Registerkarte Daten zur Person ist aktiv. Hier

erfassen Sie alle Namensbestandteile der Person, fiur die Sie eine externe ldentitat

anlagen mochten. Die Identitatsart extern ist vorbelegt und kann von lhnen nicht

geandert werden. Als Glltigkeitszeitraum wird Tagesdatum bis High End (31.12.9999)

vorgeschlagen. Dieser Zeitraum kann beliebig begrenzt werden.

Externe Identitit anlegen

Daten zur Person Kommunikationsdaten

Rufnummern bitte nach folgender Konventi, 4 Jngeben: Varwahl/Kopfnr -Durchwahl, Mobiltelefon: Vorwahl/Rufnummer

Organisatorische Zuordnung

Telefonnummer [

Mobiltelefon: |0171/6516843564
Faxnummer: [
E-Mail-Adresse: | Paula P

in@IDMT Hessen.de|

(4) Auf der Registerkarte Kommunikationsdaten erfassen Sie die Daten, die lhnen

vorliegen. In diesem Beispielfall sind das Mobiltelefon und E-Mail-Adresse.
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Externe Identitédt anlegen

Sichemn |

Daten zur Person Kommunikationsdaten Orpanisatorische Zuordnung
Personalnummer:
Buchungskreis: |2505 |
Buchungskreistext: (wird automatisch erzeugt)
Personalbereich: (0437 |

Personalbereichstext | (wird automatisch erzeugt)

(5) Auf  der Registerkarte  Organisatorische Zuordnung  erfassen  Sie

Buchungskreis und Personalbereich. Klicken Sie anschliel3end auf Sichern.

Externe Identitdt anlegen

Daten zur Person Kommunikationsdaten Organisaterische Zuordnung

Personalnummer:

Buchungskreis: 2505
Buchungskreistext: (wird automatisch erzeugt)
Personalbereich: 0437

Personalbereichstext. | (wird automatisch erzeugt)

(6) In der Statuszeile oben erhalten Sie die Riickmeldung, dass eine Identitat angelegt

wurde.
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